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1. OBIIME MNOJIOKEHUA

1.1. Hacrosmee IlonmoxkeHne o0 TOpPAOKE pPACCMOTPEHUs OOpamieHHid TpaxaaH B
MYHUIIUTIATEHOM 010/ DKETHOM 0011e00pa3oBaTeIbHOM YUpEKICHUH «Cpennsist
obmieoOpazoBarenpHas mkosa NeS5» (mamee — IlooskeHHE) COCTAaBICHO B COOTBETCTBHU C
Koncrutynueit Poccuiickoit @enepanuu, enepanpupiM 3akoHOM 0T 02.05.2006 Ne 59-D3 «O
MOPsIIKE paccMOTpeHMst oOpaieHui rpaxkaan Poccuiickoit @enepanun» u cr. 32 denepanbHOro
3akoHa oT 06.10.2003 Ne 131-®3 «O06 oO0mMX HpUHIMUIAX OpPraHU3alMd MECTHOTO
camoympasneHust B Poccuiickoit ®dexepannn» ycTaHaBIMBAE€T CBOM TPEOOBAHHSA K TOPSIKY
paccMOTpeHHUs] TUCbMEHHBIX OOpallleHUil 1 IpueMa rpaxiaH (Jajiee — oOpalleHue) U npaBuia
BEJICHUS  JIeJIONPOM3BOJICTBA MO  OOpalleHusIM B MYHULUNATBHOM  OHO/IKETHOM
ob1reoOpazoBaTeibHOM yupexaeHuu «Cpenusis oOmieoOpa3zoBarenbHas mkosia NeSy (manee —
VYupexeHue).

1.2. TlonosxeHue omnpeensieT ¥ perjiaMeHTUpYeT OPraHU3aIlI0 PadoThI C OOpAIICHUAMA TPKIAH U UX
TIpUEM B YUPEK/ICHNH, TIPaBUJIa PETHCTPAIN YdeTa, KOHTPOJIS MX WCTIONHEHUs, TIOPSITIOK OTYETHOCTH O
paboTe ¢ IMChMaMHF TPayK/TaH.

1.3. OGparrieHnst rpaKaaH MOCTYMAOT B YUPEKICHIN B BUJIE MTPEIIOKEHHI, 3asIBJICHHH, KaI00.

[pennoskenmne — oOpartieHre rpakiaH, HarmpaBJIeHHOE Ha yiTydInieHue aesreibHocT OY.

3asBiIeHre — OOpaIeHre B TIeISIX peai3alliy IpaB ¥ 3aKOHHBIX HHTEPECOB TPayKIaH.

Kanoba — obpamenre ¢ TpeOOBaHUSAMU O BOCCTAHOBJICHUM TIPaB M 3aKOHHBIX MHTEPECOB TPaKIIaH,
HApYITIEHHBIX JIEUCTBUSIMH, PEIICHUSMUA MYHUITUTTATHHBIX OPraHOB JIMOO JIOJDKHOCTHBIX M OOIMIECTBEHHBIX
JIAIT ¥ OOIIIECTBEHHBIX OPTraHN3aIHIA.

2. PEI'’MCTPALUS OBPALLIEHUSA I'PAYXKIAH

2.1. Bce nocrynaroniue B YUpexaeHUsT 0OpalieHus TpakiaH U IOKYMEHTBI, CBSI3aHHBIE C UX
paccMOTpEeHUEM MPUHUMAIOTCS JAUPEKTOPOM, PETUCTPUPYIOTCS B KypHAje ydera BXOsIen
KOPPECIOHICHIIMH TI0 MEPE UX MOCTYIUICHUS, HO HE IO3HEE TPEX JHEH.

2.2. Ha nocTynuBUIMiA JOKYMEHT MPOCTABJISETCS B IPABOM HUKHEM YIJIy TIEPBOM CTPAHMIIBI
PEruCTPaIOHHBIN IITaMII.

2.3. B xxypHaiie peructpanuu yKka3blBaeTCs:

— JaTa MoCTYIUICHUS OOpalieHus;

— KpaTKo€e coJiepaHue MUChMa;

— dbamunus  crequanuMcra, KOTOPOMY  OTIMCAaHO JaHHOe oOpalieHue Uit
paccMOTpeHHUsL.

2.4. Ilpu nonydyeHun oOpaIIeHus JUPEKTOPOM:

— MIPOBEPSETCS MPABUIBLHOCTD COJIEP)KaHNE KOPPECTIOH ICHITNH;

— HalW4ue JOKYMEHTOB B BCKPBIBAEMBIX KOHBEpTax (pa3opBaHHBIE IOKYMEHTHI
MOIKJIEUBAIOTCS) KOHBEPTHI MOIKATBIBAIOTCS U COXPAHSIOTCA B JIENax.

2.5. [loctynuBiime MOKYMEHTHl (KOTIMHM aTTeCTaTOB, JUIUIOMOB, TPYIOBBIX KHIDKEK,
MIEHCUOHHBIX YIOCTOBEPEHUN U Jp.) MPHUKPEIUIAIOTCA K TEKCTy oOpamieHus (B ciydae
oOHapy)XeHHUsI OTCYTCTBHUSI TMPUJTIOKEHHUS MU TEKCTa JeNaeTcs COOTBETCTBYIOIIAs OTMETKA B
KypHaJle PEeTUCTPALINN).

2.6. C modyd4eHHBIX TOJJIMHHUKOB JOKYMEHTOB (00 00pa3oBaHWU, TPYIOBBIX KHUXKEK,
CIPaBOK) CHUMAETCSI KOIHS, TIOIJTMHHUK BO3BPAILIAETCS TPakIaHaM.

2.7. Ilucema MPUCIIAHHBIC HE TTO a/IPpCCY BO3BPAIAIOTCA HA MMOYTY HCBCKPBITBIMU UJIU ITucema
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IIPUCIIAHHBIE HE IO aApeCcy BO3BPAILAIOTCSA HA IIOYTY HEBCKPBITBIMU HIIM II0 BO3MOXHOCTH
HaIPABIIAIOTCA apecary.

2.8. Ecnu mmMcbMO TepeciiaHo, TO B JKypHAJIe YKa3bIBAaeTCs OTKyJa OHO MOCTYIHIIO,
IIPOCTABJIAIOTCS: UCXOIALIEE HOMEP M JaTa, PErUCTPALMOHHBIA HOMEpP, TEPPUTOPHUs, KPATKOE
coJiepKaHue MUChbMa, OTMETKa O (GopMe U cpoke ucrnonHeHus. [Ipm moBTOpHOM OOpalieHun
IrPaKJaH JOKYMEHTY IPHCBAauBACTCA OYEPEAHOW PpErucTpanMoOHHbIA HoMmep. lIoBTOpHBIM
CuMTaroTCA OOpallleHus, MOCTYNUBIIME OT OJAHOTO M TOrO K€ JIMIA IO OJHOMY U TOMY e
BOIIPOCY, €CIIK CO BPEMEHM IIOJAa4YM IIEPBOTO HCTEK CPOK PACCMOTPEHUS WM 3asBUTEIb HE
YZIOBJIETBOPEH JaHHBIM €My OTBETOM. [IoBTOpHBIE TUChbMa CTaBATCSI Ha KOHTPOJb. [Ipu paboTte ¢
HUMH T10I0MPAIOTCSI UMEIOIINECs JOKYMEHTHI TI0 00paIleHUsIM JaHHOTO 3asBUTEIIS.

2.9. IlucbMa OTHOTO W TOTO K€ JIMIIA M MO OJHOMY M TOMY K€ BOIPOCY, MOCTYIMHUBIIHE JI0
HCTEYEHUS] CPOKA PACCMOTPEHUS CUUTAIOTCS NEPBUYHBIMU. He cuuTaroTcs mNOBTOPHBIMM ITMCBMA
OJIHOTO M TOTO XK€ aBTOPA, HO IO pa3HbIM BompocaMm. Ecim 3asBHTENbs NMPHUCIAT HECKOJBKO
IIACEM, HO II0 Pa3HBIM BOIIPOCAM, TO KaXJ0€ MMCbMO PETUCTPUPYETCS CAMOCTOSATEIIBHO.

3. PACCMOTPEHHUE OBPAIIIEHUN I'PAKIAH

3.1. Iupektop YUpekIeHUS 3HAKOMUTCS C COJACP)KAHUEM ITHCEM, TTUIIET Ha HUX PE30JIIOIHIO
700 yKa3bIBaeT CTPYKTYPHOE TOJpa3JeicHue (3aMeCTUTEINS, PYKOBOJUTEIS CTPYKTYPHOTO
MojIpasfielieHnst) YUpexkJeHuss B ciydae wux nepenaud. Ocoboe BHHMaHWE YACTACTCS
oOpallleHHsM, a TaKkKe IMChbMaM O HEYJIOBJICTBOPUTEIHLHOM PACCMOTPEHHH TIPEIBITYIITIX
3asIBIICHHI.

3.2. 3ampemniaeTcss HaAMpPaBJsITh KajgoOy Ha PacCMOTPEHHUE ITOJDKHOCTHOMY JIMILY, peIieHue
uu aecteue (6e31eiCTBIE) KOTOPHIX 00KaITyeTCsl.

3.3. PykoBOAMTENIb CTPYKTYPHOTO TOJPA3JCICHUS TIPH PACCMOTPEHHUU TPEIOKEHUH,
3asBJICHUI 1 )KaJIo0 00s3aH:

- BHUMATEIBHO pa300paThCs B UX CYIIECTBE, B CIy4ae HEOOXOIMMOCTH UCTPEeOOBATh
HY)XHBIC JOKYMEHTBI, OpPraHM30BaTh IPOBEPKHM HAa MeECTax, MPHUHATH APYyrue Mephl IS
00BEKTUBHOTO pa3pelIeHus BOIIPOCa;

- MPUHUMATh 0O0CHOBAHHBIE PEIICHUS 10 OOpalIeHUsIM, 00eCTIeYnBaTh KOHTPOJIb 32
CBOEBPEMEHHBIM U ITPaBUJILHBIM MX UCIIOJIHCHUEM;

- -COOOIIUTh 3asABUTENIIM, KaK TPaBWJIO, B NHCHBbMEHHOW (QoOpMe O pEIICHHH,
MPUHATOM MO HUX OOpalleHUsIM C HEOOXOJWMBIM OOOCHOBaHMEM, B Cllydyae HEOOXOAMMOCTH
Pa3bIACHATH TOPSIOK 00KATIOBAHUS.

3.4. O6parenue 6e3 MOANUCH U YKa3aHus (HaMUIMH, HE COJIEpKallie JaHHBIX O MECTe HX
KUTENIbCTBA, PabOThl WM y4eObl MPHU3HAIOTCS AaHOHUMHBIMU. AHOHHMMHBIE THChMa, Kak
MpaBWJIO, HE paccMaTpuBaroTcsa. Eciu B ykazaHHOM OOpaIlleHHH COJIEP)KaTCs CBEICHHS O
MOATOTABIIMBAEMOM COBEPIIIAEMOM WIIM COBEPIIEHHOM MPOTHBOIPABHOM JCUCTBUM, a TAKKE O
JUIE, €ro MOJrOTaBIMBAIONIEM, COBEPIIAIOIIEM WM COBEPIIUBIIEM, OOpAaIIeHHE MOICHKUT
HAMpaBJICHUIO B COOTBETCTBHM C €ro IMOJBEIOMCTBEHHOCThIO. Ecnu moamuck 3asBUTENs
Hepa3dopurBa, B JKypHaje PErucTpaluu Jell JeNaeTcs MOMETKa «pPOCHHCh Hepa30opuuBay.
Pemenne 06 ucmoiHeHUU TaKOTO 0OpaIIeHUs IPHHUMAETCS JUPEKTOPOM Y UpEexkKACHUS.

3.5. [lucekMenHbIe 0OpalieHuss paccMaTpUBAIOTCS B YupexaeHuu B TeueHue 10 (mecsaTH)
pabounx AHEW CO HS PETUCTPALUU MTUCEMEHHOTO 00paIlleHu .

3.6. B uckmounTensHOM Ciy4ae, KOrja JUIsl PacCMOTPEHHUs OOpaiieHusi HeoOX0IuMO
JIOTIOTHUTEHHOE H3Y4eHUE, CPOKH HUX PACCMOTPEHHS] MOTYT OBITh B TMOPSIKE HCKIIOUYEHUS
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MPOJICHBI TUPEKTOPOM YupexaeHus, HO He Ooyiee ueM Ha 1 (omuH) MecsI] ¢ cooOmeHneM 00
9TOM 3asBUTENIO WIH IPYrod OpraHu3alyiiy, [IEPECIIaBIIe B YUpeKACHUE TUCbMO I'PaXKJaHUHA.

3.7. PaccMoTpeHme 3asBJICHUN WM Kajlo0 C BBIE3JOM HAa MECTO HMPOBOJIUTCA IO JKEITAHUIO
3asBUTEJIEN C UX YYACTHUEM.

3.8. OTBeThl Ha OOpaIlleHUs TPAXKAAH JAIOT PYKOBOJIUTENN CTPYKTYPHBIX MOAPA3CICHUN 32
MOJITUCHIO TUPEKTOpa YUpEKACHUSI.

3.9. OtBeT 3asBHUTENIO PETHCTPUPYETCS B  JKypHaJe  PErucTpalud  MCXOJSIIEeH

KOPPECIOHICHIUH.
3.10.  PerwcTpauMOHHBIA IITaMIT TPOCTABJIACTCS B HWKHEM YIJIy MEPBOW CTPAaHHUIIBI
OTBETA.
3.11. B xypHale perucTpanuyd YKa3blBalOT (aMHUINI0 WHHUIHMAIB 3asBUTENS (B

UMCHUTCIIbHOM naz[en(e), apeC HalpaBJICHUA OTBCTA, KPAaTKOC COACPKAHMEC IMHUCbMA, q)aMI/IJ'II/ISI
HUCITOJIHUTCIIA.

4. KOHTPOJIMPYIOUIUE PABOTHI C OBPAIIEHUAMMU I'PAXKJIAH

4.1. UcnonHeHune oOpaiieHus TpaxxaaH KOHTPOJIUPYETCS C IETbI0 YCTPAaHEHHS HEAOCTATKOB B
pabote VYupexaeHus, OKa3aHWs TOMOINUA 3asBUTEIISIM B YIOBIETBOPEHHUH WX 3aKOHHBIX
WHTEPECOB WJIM BOCCTAHOBIICHUU HAPYIIICHHBIX TIPaB.

4.2. BelicHeHHEe TPUHHMABIIUXCS paHee Mep MO0 OOpamleHUsM TPpKIaH I TOJydeHHE
CIPaBOK MO BOIPOCaM € KOTOPHIMH OHHU OOpalliaroTcs HEOJHOKPATHO; MOIydYeHHUE MaTepHaioB
JUTsl aHayM3a oOparieHuit U uHdopMaIuy, a Takke O0ecCreYeHHe PacCMOTPEHUs UX B CPOKH,
MPaBUJIBHOTO U MOJHOTO PACCMOTPEHUS COJIEPKABIINXCSA B HUX BOIIPOCOB.

4.3. VcrionHUTENN OTBETOB THIATENILHO AaHAIM3UPYIOT JOKYMEHTHI, IMOJTY4YE€HHbIE C MECT, MO
pe3ynbTaTaM MPOBEPKHU KajJo0 M pacCMOTPEHHUS BOIPOCOB, AETAIOT 3aKIIOUYEHHE O KayecTBE U
MOJIHOTE OTBETOB Ha BCE IIOCTaBIEHHbIE B HUX BOMNPOCHl, B CiIydae HEOOXOAUMOCTH
3ampamuBaloT JONOJHUTENbHYI0 HMH(QOpPMAIMI0O U  BHOCAT MPEAJIOXKEHHUS JAUPEKTOpY
VYupexeHus 1Mo COBEpPIICHCTBOBAHUIO YIIPABJICHUS, a TaK K€ HAMpPaBJISIOT UM aHAIUTUYECKHE
MMChMa.

4.4. Koutponp 3aBepliaeTcsi TOJBKO TIOCJA€  BBIHECEHMSI pEIIeHUS U IPUHATUSA
MCYEPIBIBAIOIINX MEP IO Pa3pEIICHUIO MIPEII0KEHHS, KaT00bl, 3asBICHUS.

4.5. Opranuzanusi KOHTpPOJIs, 0OECIeUnBaIOLIEr0 CBOEBPEMEHHOE, MPABUJIBHOE M TOJHOE
paccMOTpeHHe MUCEM M WCIOJHEHUE PEIICHUN, MPUHATHIX MO0 MPEJIOKCHHSIM, 3asBICHUIM U
*KanobaM BO3Jaraercs Ha AUPEKTOopa YUpeKIeHUs.

5. JUYHBIA ITPUEM I'PAXKIAH

5.1. JlnyHbIil IpHUeM TpaxJaH B YUPEKJCHUU MPOBOJUT AUPEKTOP W YIIOJIHOMOYCHHBIC MM
JHUIa B YCTaHOBJEHHOE A 3TOro Bpems. [Ipu JMYHOM mnpuemMe TPpaKIaHUH MPeIbsBISET
JTOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIIUI €0 TUYHOCTb.

5.2. B cnydae, ecinu M3JI0’KEHHBIE B YCTHOM OOpaIieHud (pakThl 1 0OCTOSTENbCTBA ABJISAIOTCS
OUEBUJHBIMU M HE TPeOyIOT IOTOJHUTENBHOW NMPOBEpPKH, OTBET Ha oOpalleHue, ¢ corjacus
rpaXJlaHMHA, MOXET OBITh JJaH YCTHO B XOJ€ JMYHOTO IMpuema. B ocTaibHBIX ciiydasx Jgaercs
MUCHMEHHBIN OTBET MO CYILECTBY OCTABJICHHBIX B 00OpalieHUH BOIIPOCOB.

5.3. IluceMenHOE OOpalleHne, MPUHATOE BO BpeMsl IMYHOTO MpHUeMa, MOJUIEKUT PETUCTpaIin
U PaCCMOTPEHUIO B YCTAaHOBJIIEHHOM HOPSIJIKE.

5.4. B cnyuae, ecniu B OOpaIlleHUH COJIEPKATbCs BOTPOCHI, pEIIEHHEe KOTOPBIX HE BXOJIUT B
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KOMIICTCHIIUIO y‘-Ipe)KI[eHI/IH, TpaXXJaHUHY OACTCAd Pa3bACHCHUC, Kydda U B KaKOM IOPAIAKC EMY
ClleyeT 0OpaTUThCs.

6. OPTAHU3ALIUS IEJTOIPOU3BOJICTBA

6.1. JIenonpou3BOJACTBO IO TPEAJIOKEHHUsIM, OOpalIeHUsM W 3asBICHHSIM TpaXaaH
OCYILECTBJISCTCS JOUPEKTOPOM YUPEKICHUS H BEIETCS OTACIbHO OT JAPYrMX BHJOB
JIeIOIIPOU3BOCTBA.

62 HpeI[JIO)KeHI/Iﬂ, 3asiBJICHUS U KaJIOOBI TpaXxJaH, KOIIMK OTBECTOB HAa HUX W JOKYMCHTHI,
CBS3aHHbIE C MX pa3peuieHueM, (OpPMHUPYIOTCS B Jiela B COOTBETCTBMM C YTBEP)KIECHHOU
HOMEHKJIATypO.

6.3. IokyMeHTBI B 4YHMX JieJlaX paclojiaraloTcs B XPOHOJIOTHYECKOM IMOPSJIKE, KaXIoe
MpeVI0OKEHNE, 3asiBICHUE U kKajloba U BCE JOKYMEHTBI M0 MX PAaCCMOTPEHHUIO U Pa3peleHUIo
COCTABJISIIOT B CAMOCTOSITEIBHYIO TPYIIITY.

6.4. B ciyJae mosydeHus MOBTOPHOTO TMPEJIOKEHUS, 3asIBIICHHUS U YKaJIOObI WJIH TTOSBICHUS
JOIMOJTHUTECIIBbHBIX TOKYMCHTOB, OHU IMOAIINBAIOTCA K )IaHHOﬁ rpymnmne 10KyMEHTOB.

6.5. [lpu odopmieHHH ne MPOBEPSTCS MPAaBUIHHOCTH HAIPABICHHS TOKYMEHTOB B JIEIIO.
HemnpaBunbHo odopMiteHHBIE JOKYMEHTHI TIOIIITUBATH B JIeja 3arperiaeTcs.

6.6. Jlema ¢ marepuanaMu Tepenuckd (MMCBbMEHHBIC OOpAIICHUs) XpaHATCS B TEKYIIEM
JIeIOTIPOU3BOICTBE.

6.7. XpaHeHue JeN ¢ MPEeUIOKEHUSIMH, 3asIBJICHUSIMH U JKaJlo0aMH TPaKJIaH M JOKYMEHTOB
M0 UX UCTIOJHEHHUIO OCYLIECTBIISIETCS B CIIPABOYHBIX U IPYTHUX IIEJISAX.

6.8. [Ipu yxome B OTHYCK, OThE3/I€ B KOMAHIAUPOBKY HJIM YBOJIbHEHHUH PAOOTHHK OO0s3aH
nepenaTh MO0 YKa3aHWUIO BCE HAXOJIIMECS y HEro Ha HMCIOJHEHMH MHCbMa TPaXJaH APYromy
paboTHUKY ¢ TeM, 4TOObl ObUIM MPUHATHI MEpPbl K UX CBOEBPEMEHHOMY paspelleHui0. BHOBb
MPUHSATHINA PaOOTHUK 00s513aH O3HAKOMUTBHCS C HACTOAIICH MHCTPYKLIUEH.

6.9. Cpox XxpaHeHUS 3asgBIICHUS, NPEUIOKECHUS WIM >KaloObl TpaXKIaH U JIOKyMEHTOB,
CBSI3aHHBIX C MX PACCMOTPEHHMEM U pa3pelleHHuEM XPaHATCS B TEUEHUE CPOKa YCTaHOBICHHBIM
necTByronuM 3akoHogarenbcTBoM P®. Tlo ucteueHuu ycTaHOBJIEHHOTO CpPOKAa XpaHEHUs
JOKYMEHTBI TIO MPEUIOKECHUSIM, 3asSBICHUSIM U KallobaM Tpak/iaH MOAJEKAT YHHYTOKEHUIO B
MOPSIJIKE, YCTAHOBJICHHOM JICHCTBYIOIIUM 3aKOHOATEICTBOM PD.

6.10. JIndHas OTBETCTBEHHOCTh 3a COCTOSIHHMEM JIEJOIMPOU3BOJCTBA MO MPEATIOKEHUSM,
3asBJICHUAM M KalobaM TpakJaH U COXPAaHHOCTh JIOKYMEHTOB BO3JIaraeTcsi Ha AUPEKTOpa
YupexaeHus.

7. AHAJIN3 PABOTHBI C IPEJJIOKEHUSAMMU, 3ASABJIEHUAMU
N KAJTOBAMHU I'PAXKIAH

7.1. PykoBOOMTENM CTPYKTYPHBIX MOJpa3/eleHUuN OJUH pa3 B IOJ TOAa aHAIU3UPYIOT
MIUCbMEHHBIE O0pallleHusl TPaXJIaH, CoJepXkKalliecs B HUX MPAaKTUYECKUE 3aMEYaHMs C IEIbI0
CBOEBPEMEHHOTO BBISBIECHUS YCTPAHEHUsS INPUYUH, MOPOKIAIOIIMX HapyLIEHWE IpaB U
OXpaHsEMBIX 3aKOHOM HMHTEPECOB I'pa)kKIaH, 00O0OIIAIOT MPEeIOKEHUs, MPUHUMAIOT MEphl MO
CHIDKEHHIO KOJMYECTBA >Kajo0, YMEHBIIEHUIO IMOBTOPHBIX OOpAIleHUH; BHOCSAT AUPEKTOPY
MIPEJIOKEHNUS TI0 COBEPLIEHCTBOBAHMIO JIEATENBHOCTH Y UPEKICHUS.
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